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1. КОРОТКА ДОВІДКА ПРО КАФЕДРУ

1.1. Штат професорсько-викладацького персоналу кафедри на навчальний рік затверджений в кількості         осіб, з них:

	Зав кафедрою
	Кількість штатних одиниць
	Погоди-нний

фонд
	Примітка

	Профе-сор
	Доцент
	Ст. вик-

ладач
	Профе-сорів
	Доцен-тів
	Ст. вик-ладач.
	Асистен-тів
	Викла-дачів
	Всього
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.2. Штат навчально допоміжного персоналу затверджений в кількості    одиниць. На момент складання плану роботи кафедри: 

штат НДС і НДЛ ___________________________ осіб;

аспірантів з відривом

від виробництва ____________________________ осіб;

аспірантів без відриву

від виробництва ____________________________ осіб;

по шукачів ________________________________ осіб;

всього по кафедрі __________________________ осіб.

1.3. Об’єм навчальної роботи, яка виконується кафедрою складав ___________ год. з них по видах:

	Семестри
	1
	2
	Всього за рік

	Лекції

Консультації

Лабораторні заняття

Практичні заняття (сем.)

Перевірка контрольних. робіт та зав.

Курсові проекти (роботи)

Заліки

Екзамени

Дипломні проекти (роботи)

ДЕК

Керівництво НДРС

Керівництво аспірантами

Керівництво практикою

Польова практика

Індивідуальна робота

Всього
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


1.4. В розпорядженні кафедри знаходиться приміщення загальною площею ____________________ кв. м., з них:

навчальних лабораторій _________________ кімнат площею ________________ кв. м., лабораторія НДС ______________________ кімната площею кв. м.
І. Навчально-методична робота

	№

п/п
	Види роботи
	Виконавці
	Строки виконання
	Примітка

	1. 
	В процесі організації навчально-виховної роботи зі студентами надавати увагу проблемам підготовки вчителя сучасної початкової школи, зокрема відповідно до нових стандартів загальної середньої освіти.
	Зав. кафедри, викладачі кафедри
	Впродовж року
	

	2. 
	Спрямувати роботу викладачів: 

а) на впровадження у навчальний процес інноваційних технологій навчання;

б) на навчально-методичне забезпечення підготовки майбутніх вчителів в умовах кредитно-модульної системи.
	Викладачі кафедри
	Впродовж року
	

	3. 
	Удосконалити робочі програми кафедри відповідно до прийнятих Державних стандартів вищої освіти та кредитно-модульної системи.
	Викладачі кафедри
	До 11.09.16.
	

	4. 
	Спрямувати роботу викладачів і студентів на створення презентацій і на розробку посібників, методичних рекомендацій для вчителів початкових класів і передати їх у школи району та лабораторію «Проблеми сільської початкової школи».
	Викладачі кафедри
	Впродовж року
	

	5. 
	Розробити лекційні курси з навчальних дисциплін з використанням інформаційних технологій.
	Зав. кафедри, викладачі кафедри
	Впродовж року
	

	6. 
	Провести відкриті заняття з використанням комп’ютерних технологій.
	Шкуренко О.В.

	Грудень
2016 р. 

	

	7. 
	Провести відкриті практичні заняття:
– Методика роботи над складеними задачами

– Текст, структура тексту. Побудова текстів, аналіз, редагування.

Провести відкритий урок в Уманській ЗОШ № 5: 

Тема: «Родина, рідня, рід» (2 клас)

Провести відкриту лекцію:

– Методика вивчення величин
	Шевчук І.В.

Роєнко Л.М.

Кравчук О.В.

Комар О.А.
	Листопад

2016 р.

Березень 

2017 р.

Грудень 2016 р.

Листопад 2016 р.
	

	8. 
	Підготувати студентів до ІІ туру Всеукраїнської студентської олімпіади зі спеціальності «Початкова освіта».
	Викладачі методик
	Впродовж року
	

	9. 
	Організувати взаємовідвідування занять викладачів кафедри.
	Зав. кафедри 
	Впродовж року
	

	10. 
	Видати курс лекцій з дисципліни «Методика навчання математики», освітня галузь «Суспільствознавство», 
	Комар О.А.

Шевчук І.В.

Кравчук О.В..
	Впродовж року
	

	11. 
	Здійснювати контроль за самостійною роботою студентів.
	Зав. кафедри, викладачі кафедри
	Впродовж року
	

	12. 
	Поновити в кабінетах науково-методичну базу (силами студентів).
	Шевчук І.В., Комар О.А., Роєнко Л.М., .,

Торчинська Т.А.
	Впродовж року
	

	13. 
	Розробити методичні рекомендації щодо практичних і лабораторних занять.
	Шевчук І.В. 

Роєнко Л.М.

Грітченко Т.Я.
Лоюк О.В.
	І семестр
	

	14. 
	Внести зміни у робочі програми, плани практичних занять з передбаченням інноваційних технологій навчання.
	Викладачі кафедри
	І семестр
	

	15. 
	Підготувати дидактичний матеріал з фахових методик для впровадження інтерактивних технологій навчання.
	Викладачі кафедри
	І семестр
	

	16. 
	Провести І тур олімпіади з дисциплін кафедри.
	Викладачі кафедри
	Лютий 2017р.
	

	17. 
	Підготувати і видати посібник «Педагогічна практика» (на допомогу студенту-практиканту)
	Викладачі кафедри
	Лютий 2017 р.
	

	18. 
	Видати кафедральну монографію «Теоретичні аспекти підготовки вчителя початкової школи»
	Викладачі кафедри
	Грудень 

2016р.
	


ІІ. Навчально-дослідницька робота

	№

п/п
	Види роботи
	Виконавці
	Строки виконання
	Примітка

	1.
	Під час педагогічної практики спрямувати роботу студентів на вивчення передового педагогічного досвіду. 
	Зав. кафедри

Торчинська Т.А.
	Впродовж року
	

	2.
	Підготувати студентські роботи до участі в конкурсі студентських наукових робіт.
	Гарачук Т.В.
	Грудень 2016 р.
	

	3. 
	Здійснювати керівництво роботою гуртків та проблемних груп.
	Викладачі кафедри
	Впродовж року
	

	4.
	Кожному викладачу взяти участь у звітній науковій конференції викладачів університету та підготувати студентів (по чотири особи).
	Викладачі кафедри
	Квітень, 2017 р.
	

	5.
	Рецензувати автореферати та кандидатські дисертації.
	Викладачі кафедри
	Впродовж року
	

	6.
	Рецензувати посібники, які надсилає науково-методичний центр середньої освіти.
	Викладачі кафедри
	Впродовж року
	

	7.
	Брати участь у поточних наукових конференціях різного рівня.
	Викладачі кафедри
	Впродовж року
	

	8.
	Видати:

1. Курс лекцій з дисципліни «Методика навчання освітньої галузі «Математика»
2. Збірник студентських наукових праць «Перші кроки на ниві наукових досліджень».
	Комар О.А.

Шевчук І.В.
Зав. кафедри

Викладачі кафедри
	Впродовж року


	

	9.
	Заслухати звіт докторанта Кравчук О.В. та здобувача Бондаренко В.В.
	Кравчук О.В.

Бондаренко В.В.
	Жовтень 2016 р.
	

	10.
	Взяти участь у міжнародних та всеукраїнських конференціях.
	Викладачі кафедри
	Впродовж року
	

	11
	Підготувати та провести всеукраїнську конференцію «Педагогічна освіта і наука: традиції, реалії, перспективи».
	Викладачі кафедри
	Вересень 2016
	

	12
	Підготувати та надрукувати статті у фаховому збірнику «Проблеми сільської початкової школи»
	Викладачі кафедри
	Впродовж року
	

	13
	Підготувати та провести міжнародну конференцію «Формування особистості в багатоступеневій системі освіти: досвід,реалії, перспективи»
	Викладачі кафедри
	Вересень 2017
	

	14
	Підготувати та провести всеукраїнську конференцію «Навчально – виховний процес початкової школи: досвід, проблеми, перспективи»
	Викладачі кафедри
	Квітень 2017
	


ІІІ. Організаційно-методична робота
	№

п/п
	Види роботи
	Виконавці
	Строки виконання
	Примітка

	1.
	Продовжити забезпечення фахових методик новими програмами, шкільними підручниками з математики, читання, української мови, природознавства.
	Викладачі кафедри
	Впродовж року
	

	2.
	Поповнити методичні кабінети необхідною літературою, наочністю, дидактичним матеріалом.
	Викладачі кафедри
	Впродовж року
	

	3.
	Продовжувати співробітництво з загальноосвітніми школами міста та району.
	Викладачі кафедри
	Впродовж року
	

	4.
	Надавати організаційно-методичну допомогу вчителям міських та сільських шкіл, педучилища.
	Викладачі кафедри
	Впродовж року
	

	5.
	Скласти графік чергування викладачів по кафедрі.
	Зав. кафедри
	Впродовж року
	

	6.
	Брати участь у міських та районних конференціях вчителів.
	Викладачі кафедри
	Серпень 2016р. Січень 2017р.
	

	7.
	Організувати зустріч з майстрами педагогічної справи.
	Шевчук І.В.

Кравчук О.В.
	Березень 2017 р.
	


ІV. Виховна робота зі студентами

	№

п/п
	Види роботи
	Виконавці
	Строки виконання

	1. 
	Кураторам груп спланувати виховну роботу в групах.
	Викладачі кафедри
	Вересень-жовтень, 2016 р.

	2. 
	Організувати підписку викладачів та студентів на періодичні видання на 2016-2017р.
	Зав. кафедри
	Вересень

2016 р.

Червень

2017 р.

	3. 
	Взяти участь у батьківських зборах студентів-першокурсників.
	Викладачі кафедри
	Листопад, 2016 р.

	4. 
	Взяти під контроль відвідування викладачами кафедри студентського гуртожитку.
	Зав. кафедри
	Впродовж року

	5. 
	Взяти участь у підготовці акредитаційних справ університету.
	Зав. кафедри, викладачі кафедри
	Вересень-жовтень 2016 р.

	6. 
	Затвердити на кафедрі план виховної роботи.
	Зав. кафедри
	Вересень, 2016 р.

	7.
	Проводити профорієнтаційну роботу серед випускників шкіл, організувати виїзд викладачів з метою реклами спеціальностей факультету.
	Викладачі кафедри
	Впродовж року

	7. 
	Заслухати звіти викладачів про роботу в академ групах на засіданнях кафедри.
	Куратори академічних груп
	Грудень, 2016 р.

Квітень 2017 р.

	8. 
	У процесі викладання дисциплін сприяти формуванню у студентів національної самосвідомості, поваги до України.
	Викладачі кафедри
	Впродовж року

	9. 
	Відвідувати студентів у гуртожитку, вивчати їх побут, надавати методичну допомогу в підготовці до занять.
	Викладачі кафедри
	Впродовж року

	10. 
	Під час годин куратора проводити бесіди з теми «Здоровий спосіб життя»
	Куратори груп
	Впродовж року

	11. 
	Провести зустрічі студентів з лікарями з тем гігієни, профілактики інфекційних захворювань, наркоманії.
	Куратори груп
	Впродовж року

	12. 
	Взяти участь у виставках:

· святкування «Дня міста»;

· у виставках наукових робіт викладачів та студентів, художніх виробів студентів.


	Грітченко Т.Я.

Шевчук І.В.

Кравчук О.В.
	Серпень, 2016р. Жовтень 2016 р.



	13. 
	Брати участь у святкуванні:

· Дня вчителя;

· Дня науки;

· Міжнародного дня студента;

· Тижня педагогічної майстерності.
	Викладачі кафедри
	Впродовж року

	14. 
	Провести зустрічі з майстрами педагогічної справи.
	Куратори, викладачі методик
	Впродовж року

	15. 
	На всіх видах занять формувати у студентів професійні вміння й навички виховувати громадянські цінності.
	Викладачі кафедри
	Впродовж року


V. Наукові семінари 
	№

п/п
	Види роботи
	Строки виконання
	Примітка

	1.
	Використання хмарних технологій при вивченні методики інформатики у майбутніх учителів початкової школи
	Вересень 2016
	

	2.
	Система підготовки майбутнього вчителя до організації суб’єкт – субʹєктної взаємодії з учнями початкової школи
	Жовтень, 2016 р.
	

	3.
	Методика роботи із складеними задачами у 4 класі
	Жовтень 2016
	

	4
	Розвиток критичного мислення учнів початкової школи на уроках математики
	Квітень 2017
	

	5
	Впровадження технології критичного мислення на уроках літературного читання
	Квітень 2017
	

	
	
	
	


Методичні семінари 

	№

п/п
	Види роботи
	Строки виконання
	Примітка

	1.
	Екологічне виховання молодших школярів на уроках природознавства у початковій школі
	Жовтень 2016.
	

	2.
	Формування педагогічної культури майбутнього вчителя початкової школи
	Листопад 2016
	

	3.
	Використання комп’ютерних технологій для забезпечення предмету «Я у світі» для учнів 4 класу
	Грудень 2016
	

	4.
	Підготовка майбутніх учителів початкової школи до правового виховання молодших школярів
	Лютий 2017.
	

	5.
	Використання Google форм при оцінюванні студентів на практичних заняттях з методики інформатики
	Лютий 2017
	

	6.
	Організація і планування навчальної та позакласної роботи з іноземної мови у початковій школі
	Березень 2017
	

	7
	Особливості впровадження інтерактивної технології при вивченні іноземної мови у початковій школі
	Травень

2017
	

	8
	Організація навчання молодших школярів по темі «Людина серед людей» (уроки «Я у світі», 3 клас)
	Лютий 2017
	

	9
	Формування предметно – методичної компетентності майбутнього вчителя початкової школи
	Листопад 2016
	


	VІ. Громадська робота та інші види роботи


	№

п/п
	Громадська робота
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Секретар кафедри
	Мельник В.В., Байдюк Л.М.
	

	2.
	Відповідальний з наукової роботи кафедри
	канд. пед наук, доцент

Роєнко Л.М.
	

	3.
	Члени ради факультету
	доц. Роєнко Л.М.

доц. Торчинська Т.А. 

доц. Шевчук І.В.


	

	4.
	Відповідальний за зв’язки із школами міста і району
	проф. Комар О.А.
	

	5.
	Наставники академ груп
	доц. Шевчук І.В.

доц. Кравчук О.В.

викл. Гарачук Т.В.

викл. Шкуренко О.В.
Мельник В.В.

Байдюк Л.М.
	

	6.
	Відповідальний за педпрактику факультету
	доц. Торчинська Т.А.
	

	7.
	Відповідальний за міжнародну діяльність
	проф. Комар О.А.
	

	8.
	Зав. кафедри 
	проф. Комар О.А.
	

	9.
	Профорг кафедри
	доц.  Грітченко Т.Я.
	


VІІ. Засідання кафедри

І.

	№

п/п
	Порядок денний
	Дата засідання
	Примітка

	1
	Затвердження навантаження викладачам кафедри на 2016-2017 н.р.
	Серпень 2016
	

	2
	Підготовка до нового навчального року 2016 - 2017
	
	

	3
	Затвердити план роботи кафедри на 2015-2016 н.р., плани роботи теоретико-методологічного та науково-методичного семінарів.
	
	

	3
	Підготовка до проведення Всеукраїнської науково-практичної ІНТЕРНЕТ-конференції «ПЕДАГОГІЧНА ОСВІТА І НАУКА: ТРАДИЦІЇ, РЕАЛІЇ, ПЕРСПЕКТИВИ»
	
	

	ІІ.

	1.
	Про затвердження індивідуальних планів роботи викладачів кафедри на 2016-2017 н. р.
	Вересень 2016 р.
	

	2.
	Затвердження тем дипломних та магістерських робіт, курсових робіт.
	
	

	3.
	Про підготовку до акредитації спеціальностей.
	
	

	4.
	Про підготовку до участі у всеукраїнських та міжнародних конференціях.
	
	

	5.
	Про перелік шкіл для рецензування дипломних та магістерських робіт.
	
	

	6.
	Про дозвіл на читання лекцій викладачами, які не мають вченого звання.
	
	

	ІІІ.

	1.
	Впровадження нових інформаційних технологій у навчально-виховний процес. Результати розробок презентацій до навчальних занять.
	Жовтень 2016 р.
	

	2.
	Звіти здобувачів та аспірантів кафедри.
	
	

	3.
	Про організацію самостійної роботи студентів та затвердження графіка відпрацювання пропущених занять.
	
	

	4.
	Про стан підписки на періодичні видання.
	
	

	ІV.

	1.
	Про результати наукової діяльності викладачів кафедри за 2016-2017 н. р.
	Листопад 2016 р.
	

	2.
	Про стан підготовки студентів до Всеукраїнської студентської олімпіади зі спеціальності «Початкова освіта» та підготовка до Всеукраїнського конкурсу студентських наукових робіт.
	
	

	3.
	Підсумки та формування плану видання наукової та навчально-методичної літератури на наступний рік.
	
	

	4.
	Аналіз виконання плану видання науково-методичної літератури.
	
	

	V.

	1.
	Звіт групових керівників про результати педагогічної практики та шляхи її удосконалення.
	Грудень 2016 р.
	

	2.
	Затвердження екзаменаційної документації.
	
	

	3.
	Обговорення відкритих занять викладачами кафедри.
	
	

	VI.

	1.
	Звіти викладачів про виконання індивідуальних планів роботи за І півріччя 2016-2017 н.р.
	Січень 

2017р.
	

	2.
	Про підсумки зимової екзаменаційної сесії.
	
	

	VІI.

	1.
	Про стан написання магістерських та дипломних робіт.
	Лютий 

2017 р.


	

	2.
	Про хід педагогічної практики студентів бакалаврату.
	
	

	3.
	Про підготовку до державних екзаменів. Затвердження екзаменаційної документації.
	
	

	4.
	Перспективний план випуску продукції та перспективний план участі в конференціях на 2017 рік.
	
	

	5.
	Хід підготовки до участі студентів в олімпіаді зі спеціальності «Початкова освіта».
	
	

	VІІI.

	1.
	Про виховну роботу в гуртожитку та заходи щодо її поліпшення.
	Березень 2017 р.


	

	2
	Про результати проведення олімпіад з дисциплін кафедри.
	
	

	3.
	Про готовність та рекомендацію до захисту дипломних та магістерських робіт.
	
	

	IX.

	1.
	Звіти викладачів кафедри про роботу проблемних груп та наукових гуртків.
	Квітень 2017 р.


	

	2.
	Про підготовку до Дня науки на факультеті початкової освіти та на кафедрі фахових методик та інноваційних технологій у початковій школі
	
	

	3.
	Звіт про участь викладачів у всеукраїнських та міжнародних конференціях.
	
	

	4.
	Затвердження екзаменаційної документації.
	
	

	Х.

	1.
	Звіти здобувачів та аспірантів кафедри.
	Травень 2017 р.
	

	2.
	Про закінчення та поновлення трудових угод сумісників.
	
	

	3. 
	Здійснення профорієнтаційної роботи викладачами кафедри.
	
	

	ХІ.

	1.
	Звіти викладачів кафедри про виконання індивідуальних планів роботи за 2016-2017 н. р.
	Червень 2017 р.
	

	2.
	Про підсумки літньої екзаменаційної сесії.
	
	

	3.
	Обговорення та затвердження плану роботи кафедри на 2017-2018 н. р.
	
	

	4.
	Звіти лаборантів кафедри про виконання планів роботи.
	
	

	5.
	Звіт про роботу кафедри за 2016-2017 н. р.
	
	


ІХ. ЗАКЛЮЧЕННЯ ПРО ВИКОНАННЯ ПЛАНУ

І семестр

Обговорено на засіданні кафедри, протокол № ___ від ____  ____ 2016р.

Зав. кафедри



Комар О.А.
_____________________________________________________________________

ІІ семестр

Обговорено на засіданні кафедри, протокол № _____  від ___   ____   2017 р.

Зав. кафедри 



Комар О.А.
ПЛАН
кафедри з прийому до аспірантури 
	№

п/п
	Наукова спеціальність
	ВНЗ
	Форма навчання
	Прізвище, ім’я, по-батькові претендента
	Науковий керівник

	
	
	
	
	
	


